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TITULO |

Da Caracterizacdo

Capitulo |

Da Triplice Funcdo

Artigo 1° - A Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Comunicacdo — FCSAC é uma unidade da
Universidade do Vale do Paraiba — UNIVAP, que congrega e administra atividades com as
finalidades de:

V.

Ministrar Cursos de Graduacdo

Ministrar Cursos de Pés-Graduacdo em parceria com a Coordenacdo de Educacéo
Continuada;

Fomentar o desenvolvimento de atividades de Pesquisa;

Executar atividades de Extensdo em parceria com a Pro-Reitoria de Integracéo
Universidade-Sociedade e com a Coordenadoria de Educagéo Continuada.

Paragrafo Unico — A FCSAC, na execucgdo das suas atividades deve observar o Estatuto, o

Regimento Geral da UNIVAP e as diretrizes do Plano de
Desenvolvimento Institucional da Univap e o Projeto Pedagbégico
Institucional e a Legislacéo em vigor.

Capitulo Il

Dos Objetivos

Artigo 2° - S&0 objetivos da FCSAC:

Formar recursos humanos para as areas de Ciéncias Econdmicas, Ciéncias
Administrativas, Ciéncias Contébeis, Ciéncia da Computagdo; Comunicagao
Social, Moda, Secretariado Executivo e Turismo, e para outras areas que venham a
ser criadas;

Oferecer programas de Poés-Graduacdo, observada a legislacdo pertinente e em
cooperacédo com a Coordenadoria de Educacdo Continuada;

Oferecer, cursos de extensdo a seus alunos e a comunidade em cooperacdo com a Pro-
Reitoria de Integracdo Universidade-Sociedade e com a Coordenadoria de Educacéo
Continuada;

Fomentar o desenvolvimento de pesquisas e iniciagdo cientifica nas areas de sua

competéncia em cooperag¢do com o Instituto de Pesquisa e Desenvolvimento — IP&D da
UNIVAP;
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Fomentar e/ou estabelecer, em parceria com o Escritério de Cooperacdo Nacional e
Internacional, cooperacdo com outras instituicbes de ensino e demais organizacdes
visando a realizacao de atividades conjuntas;

Fomentar e organizar eventos académicos, técnico-cientificos e culturais relacionados as
areas de conhecimento dos cursos ofertados;

Participar, nas &reas de sua competéncia, de programas multidisciplinares de graduacéo,
poés-graduacao e pesquisas envolvendo as demais Faculdades e Institutos da UNIVAP;

Divulgar a UNIVAP através da publicacdo de matérias em periddicos nacionais e
internacionais e através da midia em geral, em parceria com outras Instituicdes de
Ensino;

Oferecer apoio técnico-cientifico nas areas de suas atividades, a outras unidades da
UNIVAP e a InstituicBes Publicas e Privadas;

Manter intercambio cultural técnico e cientifico com outras instituicbes congéneres,
nacionais e internacionais, em cooperacao com o Escritério de Cooperagdo Nacional e
Internacional;

Acompanhar o desenvolvimento do estagio profissional nas areas ligadas aos cursos por
ela ofertados quando estabelecido na legislagao ou no curriculo do respectivo curso;

Incentivar a qualificagcao do corpo docente, corpo técnico e administrativo da Faculdade.

TITULO Il

Da Estrutura

Capitulo IlI

Da Administracao

Artigo 3° - A administracdo da FCSAC é realizada através dos seguintes 6rgaos:

l. Congregacao;
1. Diretoria Executiva
1. Diretoria Académica;

V. Coordenacao dos Cursos de Graduacgao;
V. Secretaria Académica;
VI, Conselho de Cursos

Pardgrafo Primeiro — Poderdo ser incluidos outros 6rgdos consultivos quando criados pela

Congregacao.

Paragrafo Segundo - A Direcdo Executiva e o Conselho Curso sdo 6rgdos criados pela

Congregacao.
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Paragrafo Terceiro - As atribuicbes, composicdo e organizacdo dos oOrgdos consultivos

criados nos termos do paragrafo 1° deste artigo serdo oficializadas
por meio da publicacdo de Portarias do Diretor Académico da
Faculdade.

Capitulo IV

Da Congregacao

Artigo 4° - A Congregacédo é composta de acordo com o estabelecido no Estatuto da UNIVAP no seu
Artigo 14.

Artigo 5° - A Congregagéio da Faculdade compete o estabelecido no Estatuto da UNIVAP no seu Artigo

Capitulo V
Da Diretoria Académica

Artigo 6° - A Diretoria Académica, 6rgao administrativo de planejamento, dire¢do, coordenagdo e
controle das atividades da Faculdade, é exercida pelo Diretor Académico.

Paragrafo Unico — Em seus impedimentos o Diretor indicara um substituto escolhido dentre

os Coordenadores de Curso.

Artigo 7° - Compete ao Diretor Académico:

VI.

VII.

Administrar a unidade de ensino adotando todas as providéncias necessarias para o seu
bom funcionamento;

Convocar e presidir as reunides da Congregacdo, com direito a voto, inclusive o de
qualidade;

Constituir a Diretoria Executiva, que serd composta por ele proprio e todos os
Coordenadores de Cursos da Faculdade, como 6rgéo auxiliar administrativo;

Conferir grau a diplomado de sua unidade e responsabilizar-se diretamente pela
solenidade de formatura;

Estudar, cumprir e fazer cumprir as deliberacdes dos colegiados, do Estatuto da Univap,
do Regimento Geral da Univap, a Legislacdo Educacional em vigor e as Resolu¢des e
Portarias do MEC e INEP;

Elaborar e apresentar a Reitoria, nos prazos por ela fixados, o relatério das Atividades do
ano letivo, bem como o Planejamento das Atividades e Proposta Orcamentaria da
Faculdade para o ano letivo seguinte;

Elaborar e zelar pelo cumprimento do Calendario Anual da Faculdade em consonancia
com o Calendario Anual da Univap;
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Coordenar o processo de atribuicdo de aulas no a&mbito da Faculdade, resolver questdes
relacionadas a atribuicdo quando envolver outras unidades da Univap, aprovar a grade

N

horaria dos cursos, encaminhando-os a administracdo superior, nos prazos
determinados, para homologacédo final e conseqliente envio a secdo de pessoal da
mantenedora;

Constituir comissoes;

Despachar requerimentos de sua competéncia;

Decidir sobre representacdes a ele encaminhadas;

Assinar certificados e diplomas de conclusdo de cursos ou atividades desenvolvidas sob
responsabilidade da faculdade, juntamente com as demais autoridades universitarias;

Sugerir a administragdo superior nomes de docentes e funciondrios administrativos a
serem contratados, ouvidos os Coordenadores de Cursos;

Homologar ou ndo as decisdes dos Coordenadores de Curso referentes aos processos
de reabertura de matricula ou transferéncia de aluno entre instituicdes de ensino
superior.

Exercer o poder disciplinar no ambito de sua competéncia;

Executar outras atribuicGes previstas no Regimento Geral da Univap ou decorrentes da
natureza da sua funcéo;

Encaminhar a Proposta Pedagoégica de cada Curso aprovada pela Congregacdo a
administracdo superior, para homologacao;

Cumprir e zelar pelo cumprimento deste Regimento e demais Regulamentos que

norteiem as atividades da FCSAC, observar o Estatuto, o Regimento Geral da UNIVAP e
as diretrizes do Plano de Desenvolvimento Institucional da Univap e do PPI.

Capitulo VI
Da Coordenacao de Curso

Artigo 8° - A Coordenacgdo de cada um dos Cursos de Graduacédo € exercida por um Coordenador,
indicado via lista triplice pela Congregacdo dentre os docentes do curso e nomeado pelo
Reitor.

Artigo 9° - Compete ao Coordenador de Curso:

Coordenar a elaboracéo ou atualizacdo do Projeto Pedagégico do curso, juntamente com o

Corpo Docente do Curso, em consonancia com o Projeto de Desenvolvimento
Institucional da Univap e com a legislacdo pertinente em vigor, e encaminha-lo a
Congregagéao para aprovagao;

Coordenar a elaboracdo ou atualizacdo do Regulamento de Estagio Curricular

Supervisionado, em consonadncia com o Projeto de Desenvolvimento Institucional da

Univap e com a legislacdo pertinente em vigor e encaminha-lo a Congregacédo para
aprovacao, em colaboragéo com o coordenador de estagio;
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. Coordenar a elaboracdo ou atualizacdo do Regulamento de Trabalho de Curso, em
consonancia com o Projeto de Desenvolvimento Institucional da Univap e com a
legislacdo pertinente em vigor e encaminha-lo a Congregacdo para aprovacdo, em
colaboracao com o coordenador de TG;

V. Divulgar e disponibilizar para o Corpo Discente do Curso o respectivo Projeto Pedagdégico,
o Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado e o Regulamento do Trabalho de
Curso;

V. Zelar para que o Projeto Pedagdégico do curso sob sua coordenacédo seja cumprido em

conteudo e qualidade;

VI Zelar para que o Estagio Curricular Supervisionado dos alunos do curso sob sua
coordenacdo seja cumprido em contetdo, carga horaria e qualidade, em colaboracéo
com o coordenador de estagio;

VILI. Zelar para que o Trabalho de Curso dos alunos do curso sob sua coordenacdo seja
cumprido em contetdo e qualidade, em colaboracdo com o coordenador de estagio;

VIIl.  Coordenar e acompanhar as atividades didaticas e pedagégicas do curso;

IX. Garantir que cada membro do corpo docente, na primeira quinzena de cada periodo letivo,
informe aos alunos o programa da disciplina, o qual devera conter, no minimo, carga
horaria, ementa, objetivo, conteldo programatico, procedimentos de ensino e de
avaliacdo, bibliografia, e garantir também o cumprimento deste programa;

X.  Administrar os curriculos/grades no Sistema de Controle Académico, incluindo a elaboracéo
da grade de equivaléncias, a matricula de alunos em disciplinas, a administracdo da
relacdo de alunos que irdo concluir o curso a cada semestre, 0 enquadramento dos
alunos transferidos ou que estédo reabrindo a matricula em um curriculo vigente;

XI. Participar, assessorando o Diretor, da atribuicdo de aulas e da elaboracdo da grade
horaria, sugerindo jun¢éo de turmas quando apropriado;

XIl. Zelar pela freqiiéncia dos professores do curso e pelo cumprimento de, no minimo, o total
de dias letivos estabelecidos pela legislacdo em vigor bem como pelo cumprimento da
carga horaria de cada disciplina;

XIll.  Zelar para que os professores registrem corretamente as notas e faltas dos alunos, bem
como a matéria dada, e as lancem no sistema de gestdo académica até as datas
definidas pela universidade.

XIV.  Solicitar a Biblioteca a atualizacdo do acervo, indicando o material a ser adquirido;
XV. Tomar ciéncia das Resolu¢bes e/ou Portarias que regulamentem os procedimentos de

avaliacdo do SINAES — ENADE e tomar as providéncias que lhe sejam atribuidas para
gue sejam atendidas;

XVI. Analisar e despachar processos, desde que receba a delegacao para tal, em tempo e
gualidade;
XVIl.  Elaborar e disponibilizar a documentagdo necessaria para o credenciamento ou

recredenciamento do curso em consonancia com as orientacdes emanadas das Pro-
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Reitorias de Educacdo Superior e Educacdo Continuada e de Avaliacdo, e segundo as
normas do MEC-SESu;

XIX.  Elaborar relatérios sempre que solicitado pela Dire¢do ou pela Congregagdo da
Faculdade;

XIX.  Manter informada a Direcdo da Faculdade sobre ocorréncias que possam vir a
comprometer o bom funcionamento do Curso e da Faculdade;

XX. Efetuar as demais atribuicbes que Ihe forem delegadas ou decorrentes da natureza de
sua funcéo.

Artigo 10° - O Coordenador de Curso podera ser impedido caso ndo cumpra os itens descritos no Artigo
9° ou a critério da Congregacado, por decisdo da Congregacdo registrada em Ata e
homologada pelo Reitor.

Paragrafo Unico - O Coordenador, em caso de impedimento, sera substituido por um

Coordenador Interino indicado e nomeado pela Congregacao até que
um novo coordenador seja indicado e nomeado conforme Artigo 8°.

Capitulo VII

Da Secretaria Académica

Artigo 11 - A Secretaria Académica contard com um Corpo Técnico-Administrativo de acordo com suas
necessidades e capacidade financeira da Univap.

Artigo 12 - Compete a Secretaria Académica:
I Registrar a entrada e saida de documentos;
I. Organizar e arquivar documentos;

. Atender Alunos e Professores;

V. Executar trabalhos administrativos a pedido do Diretor Académico e dos Coordenadores
do Curso;
V. Controlar o Estoque de material de papelaria e de limpeza requisitando-os junto ao

almoxarifado da UNIVAP de modo a garantir a disponibilidade dos mesmos;

VI. Emitir requisicdo de compra sempre que necessario ou a pedido do Diretor Académico,
obter a aprovacao do Diretor Académico ou Coordenador do Curso e envia-la ao setor de
compras;

VII. Fazer o acompanhamento das requisicbes de compra para garantir o cumprimento de
prazos;

VIILI. Cooperar com a Pré-Reitoria de Integracdo Universidade x Sociedade para a

organizacao do rol de empresas conveniadas para efeito de oferta de estagio para os
alunos da Faculdade;
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Controlar o processo de Contratos de Estagio dos Alunos da Faculdade com as
empresas conveniadas em cooperagao com o Coordenador de Estagio;

Efetuar as demais atribuicbes que Ihe forem delegadas ou decorrentes da natureza de
sua funcao;

Diérios de Classe:

e Impressao;

e Verificacdo da Carga Horaria da Disciplina versus Carga Horaria Ministrada visando
acionar Coordenadores para agendamento de Aulas Complementares, se
necessario;

e Obtencéo de assinaturas por parte dos professores;

e Cobranca dos Professores em atraso com a atualizagdo/entrega dos Diérios de
Classe;

e Organizacdo das pastas de Diarios de Classe.

Agendamento para reserva das Salas Multiuso, Laboratérios, Auditérios, Projetores e
Retro-projetores e datashow;

Atualizacdo dos Quadros de Avisos e Murais localizados em todas as salas de aula e
corredores do prédio da FCSAC;

Enviar cépias dos documentos/comunicados para divulgacdo nos quadros de avisos das
Unidades nas quais a FCSAC atue;

Avaliagcéo Bimestral:
e Reproducdo das Provas;
e Distribuicdo aos Professores para aplicagéao.

Avaliacéo Final:

e Reproducdo das Atas e Provas;

Distribuicdo aos Professores para aplicacéo;
Controle de recebimento de Atas e Provas de Exame;
Envio para assinatura do Coordenador do Curso.
Envio protocolado das Atas e Provas para o DDA;

Colacao de Grau:

Colaborar na analise dos relatorios de alunos com disciplina pendente;

Impresséo e distribuicdo da Convocacéo para o Corpo Discente e Docente;

Contato junto ao DDA visando confirmar a relagédo de alunos aptos para a colagéo;
Lavrar Termos de Colagdo nos Livros e registrar a relacdo dos alunos aptos a colar
grau;

Na Cerimdnia de Colacdo de Grau coletar as assinaturas dos formandos;

e Colaborar com a organizacéo e realizacdo da ceriménia da colacdo de Grau.

e Devolucéo da certiddo dos alunos que ndo comparecerem a colacdo, ao DDA,

Atendimento aos Professores:

e Reserva de salas e equipamentos;

e Reproducao de material didatico;

e Entrega/recebimento de documentos.

Atendimentos aos Alunos:
e Auxiliar o Coordenador de Curso;
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Impressdo da Matriz de Pré Matricula em Disciplinas e entrega protocolada aos
alunos;

Protocolar para o Tudo Aqui (Urbanova, Castejon e Villa Branca e Platanus)
processos despachados pelo Diretor/Coordenadores.

XX. Organizar o Exame de Suficiéncia:

Planilhas de controle (quantidade de alunos por disciplina, divulgacdo de horario e
local dos exames);

Divisdo dos alunos em salas;

Follow-up junto aos professores membros das Bancas para preparacao, correcao e
devolucéo da avaliacdo (exame) a Secretaria da FCSAC;

Auxiliar as Bancas na aplicacdo da avaliacao;

Despachar os processo de solicitacdo de Exame de Suficiéncia, incluindo a nota e
aprovacao ou reprovacdo do aluno para a Secretaria Geral - TudoAqui;

Divulgar o resultado, fixando no Quadro de Avisos da Direcéo a relacdo dos alunos
com sua respectiva nota.

XXI. Atendimento telefénico, anotacdes de recados e encaminhando aos mesmos;

XXIl.  Estagio Curricular e Extra-Curricular:

Atualizacdo dos Quadros de avisos de Vagas de Estagio (recebimento de vagas e
divulgacao)

Verificar situagdo da matricula do aluno e manter relatério atualizado com o ndmero
de matricula, nome do aluno, empresa/instituicao, data de inicio e término do estagio
e entrega da via da Faculdade pelo aluno auxiliando a coordenacgéo estagio;

Obter a assinatura nos Contratos de Estagio do Diretor da FCSAC,;

Devolver os Contratos de Estagio, assinados, aos alunos ou as empresas.

Auxiliar os Coordenadores de Estagio no controle e cobranca dos relatérios dos
estagios ndo-obrigatorios.

Emissdo e envio aos concedentes de estagio dos documentos relativos as
informacdes exigidas pela lei de estagio, em consonancia com os coordenadores de
estagio.

Fazer o acompanhamento dos Contratos de Estagio para poder informar as
empresas conveniadas quando da ndo renovacao da matricula por parte dos alunos
visando cancelamento do estagio, informando ao Coordenador de estagio.

XXIIl.  Monitores:

Orientar os monitores quanto ao trabalho a ser realizado em cooperacdo com 0s
professores responsaveis pelos laboratérios;

Acompanhar o cumprimento do horario, a realizacdo das tarefas e fazer o
fechamento do Relatdrio de Horas Trabalhadas;

Enviar Relatério de Horas Trabalhadas a Pré-Reitoria de Projetos a Acdo Social.

XXIV. Tratamento Excepcional:

Receber o Processo da Secretaria Geral — Tudo Aqui;

Submeter o Processo a apreciacao do Diretor da FCSAC;

Em caso de deferimento, emitir o Formulario para Exercicios Domiciliares;

Entrega protocolada dos Formularios aos professores para que estes definam os
exercicios domiciliares a serem realizados durante o periodo de afastamento do
aluno;

Follow-up dos Formularios junto aos professores;

Dar ciéncia ao Coordenador curso sobre o contetdo solicitado

Entrega protocolada dos Formularios ao aluno/representante;
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e Follow-up da devolucdo dos Formularios e respectivos Exercicios Domiciliares junto
aos alunos;

e Submeter processo para despacho do Diretor da FCSAC

e Devolver processo a Secretaria Geral — Tudo Aqui para langamentos de acordo com
o despacho do Diretor;

e Manter coordenador informado sobre os processos em andamento.

XXV. Verificagdo de e-mail com solicitages do Diretor, Coordenadores, Professores e Alunos;

XXVI. Limpeza:
e Acompanhamento;
e Solicitag&o de Limpeza.

XXVII. Consultas e impresséo de relatérios do Lyceum conforme solicitacdo dos Coordenadores
e Diretor;

XXVIII. Manutencéo/atualizacdo dos arquivos, no computador, com todos os Projetos
Pedagdgicos, Programas das Disciplinas dos Cursos da FCSAC, das Grades Horarias,
etc..

XXIX. Equipamentos:
¢ Acompanhamento;
e Verificacdo e orientagdo para o manuseio dos computadores pelos professores e
alunos, nas Salas de Projeto, Laboratérios e Auditorios;
e Solicitagdo de manutencéo (computadores, datashow, DVD, TV e retro projetores).

XXX. Manutencéo Geral:
e Acompanhamento (lampadas das salas de aula, vazamento, ar condicionado,
macanetas, vidros quebrados, etc.);
e Solicitagdo de Manutencéo.
XXXI. Recebimento de Material de Consumo e Permanente;
XXXII.  Langamento das Grades Horarias dos Cursos no Lyceum;
XXXIII. Agenda de docentes no Lyceum;

TiTULO 1l

Dos Procedimentos Académicos e Administrativos

Capitulo VIII
Do Calendario Académico

Artigo 13 - A Congregacéao aprovara, antes do inicio de cada periodo letivo, o Calendario Académico da
FCSAC.

Paragrafo Unico — O Calendario Académico fixa as principais datas, periodos e eventos
que norteiam a vida académica da FCSAC.

Capitulo IX
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Do Tratamento Excepcional

O Tratamento Excepcional que estabelece o Regime de Exercicios Domiciliares é
regulamentado pelo Decreto-Lei 1044 de 21.10.69 e pela Lei 6202/75 de 17.04.75.

Este Regulamento esta de acordo e atende o Decreto Lei supra-citado, especialmente, seu
Artigo 2°: “Atribuir a esses estudantes, como compensacao da auséncia as aulas, exercicios
domiciliares com acompanhamento da escola, sempre gue compativeis com 0 seu
estado e as possibilidades do estabelecimento” (grifo nosso), e seu Artigo 4°: “Sera da
competéncia do Diretor do estabelecimento a autorizacdo (grifo nosso) a autoridade
superior imediata, do regime de excecdo”.

O aluno, regularmente matriculado e que estiver enquadrado no Decreto Lei e Lei
supracitados deve requerer, pessoalmente ou através de representante devidamente
autorizado, via processo aberto na Secretaria Geral da Universidade (TUDOAQUI), num
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a partir da data de afastamento,0 beneficio do
Tratamento Excepcional — Regime de Exercicios Domiciliares. A Secretaria Geral
(TUDOAQUI) orientara o aluno, ou seu representante, quanto ao(s) documento(s)
necessario(s).

Paragrafo Unico — O aluno, ou seu representante,deve informar por escrito no processo o
nome completo, telefone fixo ou telefone madvel, endereco eletrdnico (se
houver) e endereco completo do representante do aluno.

Artigo 17 - A Secretaria Geral (TUDOAQUI) encaminhara o processo ao Diretor da FCSAC para andlise

e despacho.

Artigo 18 - S&o condigBes necessarias para deferimento, além das ja especificadas na legislacdo

pertinente:

1. o aluno estar regularmente matriculado nas disciplinas em questao;

2. o cumprimento do Artigo 16 e seu Paragrafo Unico;

3. nao haver outro processo de mesmo teor ainda em vigor. Neste caso o processo anterior
€ que deve ser reencaminhado para reandlise, com os documentos adicionais que se
fizerem necessérios;

4. periodo de afastamento que ndo seja menor do que 15 (quinze) dias letivos. Neste caso
o aluno deve fazer uso dos 25% (vinte e cinco porcento) de auséncias que a
Universidade Ihe faculta. Esta condicdo visa atender o Decreto Lei em seu Artigo 2°: “...
sempre que compativeis com o seu estado e as possibilidades do estabelecimento”
(grifo nosso);

5. periodo de afastamento que néo ultrapasse 40 (quarenta) dias letivos, visando atender o
Decreto Lei em seu Artigo 1°, alinea c: “cuja “duracdo que nao ultrapasse o maximo
ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade do processo pedagdgico de
aprendizagem, ...” (grifo nosso), ainda porque o aluno ndo perde seu direito de utilizar os
25% (vinte e cinco porcento) de auséncias que a Universidade lhe faculta. Caso o
periodo de afastamento necessario seja maior do que o estabelecido neste item, sendo
portanto indeferido, e ultrapasse os 25% (vinte e cinco porcento) de auséncias que a
Universidade Ihe faculta, aconselha-se o trancamento da matricula no semestre letivo em
guestao e retorno aos estudos assim que possivel.

Paragrafo Primeiro: A Secretaria da FCSAC comunicara ao aluno o despacho dado a sua
requisicdo, deferimento ou indeferimento, num prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis;

Paragrafo Segundo: No caso de deferimento da requisicdo, a Secretaria da FCSAC
solicitard, utilizando Formulario | (anexo), a cada professor das disciplinas envolvidas que
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e ol o

elaborem os exercicios domiciliares a serem feitos pelo aluno e recebera tais exercicios dos
respectivos professores, realizando o follow-up adequado.

Artigo 19 — Para que ocorra a substituicdo das faltas, cometidas pelo aluno durante o periodo de

afastamento, por presencas, serd necessario:

1. a retirada pelo aluno, ou seu representante, na Secretaria da FCSAC, dos formularios

constando os exercicios domiciliares solicitados pelos professores, num prazo maximo
de 7 (sete) dias letivos, contados a partir da data de ciéncia do deferimento do
Tratamento Excepcional;

. a devolucdo na secretaria da FCSAC pelo aluno, ou seu representante, dos formularios

com os exercicios domiciliares devidamente realizados, até a data final do periodo de
afastamento. Em caso contrario, os exercicios domiciliares ndo serdo apreciados e
consequentemente, ndo possibilitardo a substituicdo das faltas cometidas durante o
periodo de afastamento por presengas, o que implica em tornar o deferimento do
processo sem efeito pratico;

. a apreciacdo, do(s) exercicio(s) domiciliar(es), feita pelo respectivo professor de cada

disciplina em questéo deve ser expressa através de um “ACEITO” ou “NAO ACEITO”,
devidamente anotado, assinado e datado no Formulario I. Em hip6tese alguma deve ser
atribuida nota aos exercicios domiciliares;

4. aobtencdo de um “ACEITO” no exercicio domiciliar para a(s) disciplina(s) em questéao.

Paragrafo Unico — O ndo cumprimento de qualquer dos itens acima implicara em n&o

substituicdo das faltas cometidas durante o periodo de afastamento
por presencas, na(s) disciplina(s) em questdo, ndo cabendo recurso
nem justificativa(s) por parte do aluno.

Artigo 20 - O aluno que tiver o seu pedido de Tratamento Excepcional deferido terd o seu

Artigo 21 -

aproveitamento avaliado pelo seguinte critério:

a) No(s) bimestre(s) abrangido(s), inteiro ou parcialmente, pelo periodo de

Tratamento Especial o aluno fara apenas a Prova Bimestral, isto é, ndo sera
avaliado por outro tipo de instrumento de avaliacdo, exceto em condicdo
especialissima, assim determinada pela Diretoria Executiva da FCSAC mediante
mocao apresentada pelo Coordenador do Curso em que o aluno solicitante estiver
matriculado. Desta forma, a Nota do Bimestral serd& a Nota obtida na Prova
Bimestral e o critério de avaliacdo serd unico paratodas as disciplinas nas quais o
aluno estiver inscrito;

b) No mais, vale o que esta definido no Estatuto e Regimentos da Univap e da FCSAC.

Paragrafo Unico — O aluno beneficiado pelo regime de Tratamento Especial podera, a seu

critério ou a de seu médico e desde que ndo seja portador de doenca
infecto-contagiosa, realizar a(s) Prova(s) Bimestral(is) com a sua turma
em data agendada pelo Professor da respectiva disciplina e de acordo
com o Calendario Escolar da FCSAC.

O aluno beneficiado pelo regime de Tratamento Especial e que ndo tenha realizado a(s)
Prova(s) Bimestral(is) conforme programado para a sua turma, devera fazé-la(s) assim que
encerrar o periodo de Tratamento Especial, observado o Artigo 20.

Paragrafo Primeiro - O aluno devera solicitar ao Coordenador de Curso mediante

formalizacdo de pedido na Secretaria da Direcdo da FCSAC, num
prazo méaximo de 3 (trés) dias letivos contados a partir da data de
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encerramento do periodo de Tratamento Especial, 0 agendamento
das suas AvaliagBes Bimestrais. Caso ndo o faca, sera atribuida
Nota Bimestral igual a zero na(s) disciplina(s) em que estiver inscrito
e no(s) bimestre(s) abrangido(s), total ou parcialmente, pelo periodo
de Tratamento Especial.

Paragrafo Segundo - O Coordenador do Curso em questdo agendara, providenciara e
aplicard a(s) Prova(s) Bimestral(is) num prazo maximo de 15
(quinze) dias letivos contados a partir da data do pedido efetuado
pelo aluno.

Paragrafo Terceiro - A nao realizacdo de qualquer prova implicara em atribuicdo de Nota
Bimestral igual a zero na(s) respectiva(s) disciplina(s) e bimestre(s)
abrangido(s), total ou parcialmente, pelo periodo de Tratamento
Especial.

Paradgrafo Quarto - O Coordenador do Curso submetera a(s) prova(s) realizada(s) pelo
aluno a correcdo do professor da respectiva disciplina, e em obtendo
a(s) nota(s) a(s) anotara no processo e encaminhard o processo a
Secretaria Geral.(TUDO AQUI).

Paragrafo Quinto - A Secretaria Geral (TUDO AQUI) fara o langamento das notas no
sistema de gestdo académico.

Artigo 22 - Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Congregacdo da FCSAC, ndo cabendo

recurso qualquer que seja a decisao.

Capitulo X

Do Exame Especial de Suficiéncia

O Exame Especial foi instituido pela Lei 9394 de 20.12.1996, a L. D. B., no seu Artigo 47 e Paragrafo 2°;

A Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas e Comunicacéo adotara o seguinte Regulamento:

Artigo 23 - A FCSAC aplicara exame de suficiéncia para as disciplinas basicas, para as disciplinas de
linguas estrangeiras e para as disciplinas ndo mais oferecidas nas matrizes curriculares em
vigor, desde que para estas ndo haja oferta de disciplinas equivalentes ou substitutas nos
cursos da FCSAC ou em qualquer outro curso de graduacao da UNIVAP. A Cada semestre
letivo a Congregacéo da FCSAC definird as disciplinas que serdo ofertadas em Exame de
Suficiéncia.

Artigo 24 -Uma Comissdo Examinadora, formada por no minimo dois professores com dominio da
disciplina a ser examinada, nomeada pelo Coordenador do Curso interessado em aplicar o
Exame Especial, ficard responsavel pela elaboracéo e aplicagédo da avaliagdo.

Artigo 25 - Esta comissao examinadora devera definir, com base no programa da disciplina, o contetdo
a ser avaliado.

Artigo 26 - Em seguida, esta comissdo examinadora, devera elaborar as questdes e/ou atividades que
irdo compor a avaliagcéo e definir a sua duracéo.
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Artigo 27 - Sera considerado aprovado no Exame Especial o aluno que obtiver nota igual ou superior a
7,0 (sete).

Artigo 28 - A comisséo examinadora sera responsavel pela correcao e atribuicdo da nota.

Paragrafo Unico — Todo e qualquer recurso do aluno quanto aos resultados dos exames,
devera ser encaminhado ao Diretor da FCSAC, devidamente justificado,
cabendo ao Diretor da FCSAC deferir ou indeferir o pedido.

Artigo 29 - A Coordenacéo do Curso divulgara, com no minimo 7 dias de antecedéncia, a data e local da

prova, bem como a data de divulgacdo das notas. Estas datas deverdo obedecer os prazos
fixados pelo Calendario Escolar da FCSAC.

Paragrafo Unico — A Comissdo Examinadora devera encaminhar ao Coordenador do Curso
uma relagcdo com 0s nomes e respectivas notas obtidas pelos alunos nos
exames Especial, no maximo, até 15 (quinze) dias (teis apds a
realizacdo dos exames.

Artigo 30 - Os alunos interessados em fazer o Exame Especial devem se inscrever através de

formalizac@o de pedido junto & Secretaria Geral (TUDO AQUI). Alunos néo inscritos ndo
poderdo realizar o exame.

Artigo 31 — O Coordenador do Curso é responsavel por encaminhar a Secretaria Geral uma relacao dos
alunos com as respectivas notas e situacao, em até no maximo 8 (oito) dias Uteis apos o
recebimento das notas encaminhadas pela Comissdo Examinadora, além de despachar os
processos com o resultado do exame.

Paragrafo Primeiro - Neste comunicado o Coordenador do Curso deve mencionar a
disciplina em que o aluno aprovado obteve aproveitamento. A nota do
Exame Especial sera repetida nos dois bimestres letivos em que for
oferecida a disciplina em que o aluno obteve aproveitamento.

Paragrafo Segundo — A relacdo de notas e situacao dos alunos menciona no caput deste

artigo sera publicada (afixada) nos quadros de avisos dos cursos.

Artigo 32 - O Coordenador de Curso deve encaminhar os exames ao DDA para arquivamento, em

até no maximo 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento das notas encaminhadas pela
Comisséo Examinadora.

Capitulo XI
Da Revisdo da Avaliacdo Bimestral ou Final

Titulo | — Solicitacdo da Revisao

Artigo 33 - O aluno que divergir quanto ao resultado da correcao de alguma Avaliacdo Bimestral ou de
alguma Avaliacao Final, doravante denominados Avaliacdo, efetuada pelo professor da
respectiva disciplina, pode, obedecido o prazo de 10 (dez) dias letivos a partir da data limite
para o lancamento de notas estipulado pelo Calendario Escolar da FCSAC, solicitar ao
Coordenador de Curso, via abertura de processo na Secretaria Geral (TUDOAQUI), a
revisdo da correcdo. O aluno deve anexar ao processo uma carta explicativa fundamentando
sua discordancia com relagdo a corregdo efetuada e a prova original, quando em seu poder.
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Paragrafo Primeiro: No caso de pedido de revisao de Avaliacdo Final (Exame), a Secretaria
Geral (TUDOAQUI) ou a Secretaria da FCSAC é que anexara o original
ao processo. Cabe ao Coordenador do Curso agendar no processo um
prazo maximo de 3 (trés) dias letivos para que o aluno reveja o exame
e a correcdo, nas dependéncias da FCSAC, para tomar ciéncia da
correcao. A Secretaria da FCSAC deve comunicar ao aluno este prazo
e podera, a pedido do aluno, oferecer uma copia da avaliagao final.

Paragrafo Segundo: Caso nao haja discordancia por parte do aluno com relacao a correcao
da Avaliacéo, isto deve ser registrado no processo e assinado pelo
aluno.

Artigo 34 - O Coordenador de Curso deve, num prazo maximo de 3 (trés) dias letivos apés a tomada de
ciéncia pelo aluno, despachar o processo para o Professor da Disciplina em questéo para que
este proceda a revisdo da correcdo ou despachar o processo para a Secretaria Geral
(TUDOAQUI), conforme tenha ocorrido ou ndo discordancia quanto a corre¢ao da Avaliagao;

Artigo 35 - O Professor da Disciplina em questédo deve, num prazo maximo de 5 (cinco) dias letivos apos
0 recebimento do processo, realizar a revisdo da corre¢do, despachar no processo a
conclusao da revisédo e devolver o processo ao Coordenador de Curso;

Artigo 36 - O Coordenador de Curso deve, hum prazo maximo de 3 (trés) dias letivos apés o
recebimento do processo, despachar e devolver o processo a Secretaria Geral (TUDOAQUI);

Artigo 37 - O aluno deve se dirigir a Secretaria Geral (TUDOAQUI) a partir do 15 (décimo quinto) dia
letivo, ap0s a data de abertura do processo, para tomar ciéncia dos despachos;

Artigo 38 - O aluno deve tomar ciéncia dos despachos pessoalmente apondo sua assinatura e data no
mesmo, num prazo maximo de 20 (vinte) dias letivos apos a data de abertura do processo

Paragrafo Unico - Tendo o aluno concordado com a revisdo ou transcorridos os 20(vinte)
dias letivos apdés a data de solicitacdo de Revisdo da corregdo da
Avaliacdo sem que o aluno tenha tomado ciéncia dos despachos, a
Secretaria Geral (TUDO AQUI) deve encaminhar o processo para
arquivamento.

Titulo Il — Constituicdo de Banca

Artigo 39 — Caso o aluno ndo concorde com a revisdo realizada e tendo atendido integralmente as
exigéncias contidas no Titulo I, pode, num prazo maximo de 3 (trés) dias letivos apés a
tomada de ciéncia, recorrer a uma Banca para Revisdo da Correcdo da Avaliacao,
constituindo-se este, seu Ultimo e definitivo recurso, sem direito a recorrer do resultado,
seja ele qual for,

Paragrafo Primeiro - Neste caso, 0 aluno deve solicitar a Secretaria Geral (TUDOAQUI) a
anexacédo ao processo de uma carta onde deve indicar cada questao
a ser revista, explicar a sua discordancia com relacdo a reviséo feita,
expor seus motivos e solicitar a constituicdo de Banca para Correcao
da Avaliacéo;

Paragrafo Segundo — O aluno ndo tera direito a Banca para Correcdo de Avaliacdo e a
nenhum outro recurso, caso ndo cumpra gualquer das exigéncias
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fixadas nos_artigos anteriores e seus paragrafos, notadamente o
exigido no Artigo n° 38.

Paragrafo Terceiro - Se 0 aluno ndo obedecer as determina¢cBes do paragrafo 1° deste
artigo, o Coordenador de Curso ndo constituira a Banca para
Correcédo de Avaliagdo e mantera a nota.

Artigo 40 - A Secretaria Geral (TUDOAQUI) deve encaminhar o processo para o Coordenador de Curso;

Artigo 41 - O Coordenador de Curso deve, hum prazo maximo de 3 (trés) dias letivos apés o
recebimento do processo, a constituicdo da Banca para Revisdo da Correcdo da Avaliacédo
com a indicacdo de seu presidente;

Paragrafo Primeiro - Esta Banca deve conter trés professores, membros do Corpo Docente
da FCSAC, dentre os quais pelo menos dois devem dominar o
contelido da disciplina em questéo;

Paragrafo Segundo - O professor da disciplina sera impedido de participar da Banca;

Paragrafo Terceiro - O Coordenador de Curso deve, num prazo maximo de 5 (cinco) dias
letivos apoOs a data de publicagdo da portaria, encaminhar o processo
ao Presidente da Banca,;

Artigo 42 - O Presidente da Banca para Correcdo de Avaliacdo deve, hum prazo maximo de 10 (dez)
dias letivos ap6s a data de publicacdo da Portaria, reunir a Banca que procedera a correcao
da Avaliacdo em questdo e despachar o resultado no processo, anotando qual a nota
concedida pela Banca, despacho este que deve conter a assinatura de todos os membros;

Paragrafo Primeiro -O Presidente da Banca deve, num prazo maximo de 3 (trés) dias letivos
ap6s a reunido da Banca, devolver o processo ao Coordenador de
Curso com o devido despacho;

Paragrafo Segundo - Caso a nota seja modificada pela Banca, o Coordenador em questéo
preenchera o “Formulario para alteracao/entrada de notas e faltas apos
0 FECHAMENTO/ENCERRAMENTO do periodo”, citando o nimero do
processo no campo da justificativa, e o assinarg;

Artigo 43 - O Coordenador de Curso deve, num prazo maximo de 3 (trés) dias letivos ap6s o
recebimento do processo, despachar e devolver o processo a Secretaria Geral (TUDOAQUI);

Artigo 44 - O aluno de se dirigir a Secretaria Geral (TUDOAQUI) a partir do 25 (vigésimo quinto) dia
letivo, apOs a data de abertura do processo, para tomar ciéncia dos despachos.

Artigo 45- O aluno deve tomar ciéncia do despacho pessoalmente e apondo sua assinatura e data no
mesmo, num prazo maximo de 30 (trinta) dias letivos apds a data de solicitacdo da Banca
para Revisdo da Correcéo da Avaliacéo..

Paragrafo Unico: Transcorrido os 30 (trinta) dias letivos apds a data de solicitagdo de
constituicdo da Banca para Revisdo da Correcdo da Avaliacdo, a
Secretaria Geral(TUDO AQUI) deve encaminhar o processo para
arquivamento.
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Artigo 46 - Os casos omissos serdo decididos pela Congregacdo da FCSAC, sem direito a recurso por
quaisquer das partes envolvidas.

Artigo 47 — Este Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacao pela Congregacéo da FCSAC.

Capitulo XII

Regimento do Nucleo Docente Estruturante

Titulo | — Consideracdes Preliminares

Artigo 48 - O presente Regulamento disciplina as atribui¢cdes e o funcionamento dos Nucleos Docentes
Estruturantes (NDE) para cada um dos Cursos da FCSAC — UNIVAP — Sao José dos
Campos - SP.

Artigo 49 - Cada Nucleo Docente Estruturante (NDE) é o érgdo consultivo responsavel pela andlise e
discusséo de questbes relevantes do respectivo curso de graduagdo oferecido pela FCSAC,
principalmente aquelas associadas: a concepc¢édo, consolidacdo e continua atualizacdo dos
Projetos Pedagoégicos dos respectivos cursos.

Titulo Il — Atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante

Artigo 50 - S&o atribuic6es do Nucleo Docente Estruturante:

a) elaborar e atualizar periodicamente o Projeto Pedagogico do curso definindo sua concepcao e
fundamentos, com a colaboracéo dos docentes do curso;

b) estabelecer o perfil profissional do egresso do curso;

¢) conduzir os trabalhos de reestruturacdo curricular, para aprovacdo da Congregacdo da
FCSAC, sempre que necessario;

d) propor as formas de avaliagdo e acompanhamento do curso;

e) zelar pela integracdo horizontal e vertical do curso, respeitando 0s eixos estabelecidos pelo
Projeto Pedagdgico;

f) zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduacao;
g) indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extenséo, oriundas de

necessidades da graduacéo, de exigéncias do mercado de trabalho, e afinadas com as politicas
publicas relativas a area de conhecimento do curso.

Titulo Il — Constituicdo do Nucleo Docente Estruturante
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Artigo 51 - O Nucleo Docente Estruturante sera constituido:
a) pelo Coordenador do Curso, como seu presidente; e

b) outros quatro membros do corpo docente da instituicdo com aula atribuida no curso, no
semestre ou no semestre imediatamente anterior.

Artigo 52 - Os representantes docentes serdo indicados pelo Coordenador do curso e nomeados por
meio de Portaria especifica da Dire¢do da FCSAC.

Artigo 53 - O mandato dos representantes docentes serd de 3 (trés) anos, contados a partir da
publicacéo da Portaria a qual se refere o artigo quinto.

Paragrafo Unico - Sera permitida a reconducdo dos representantes do corpo docente,
garantido a renovagédo parcial do NDE.

Artigo 54 - O NDE terd pelo menos, trés de seus membros com titulagdo académica obtida em
programas de pés-graduacgéo stricto sensu.

Artigo 55 - Todos os membros do NDE serdo professores contratados em regime de trabalho de tempo
parcial e integral, sendo que pelo menos um dos seus integrantes sera contratado em regime
de tempo integral.

Titulo IV — Atribuicdes do Presidente do Nucleo Docente Estruturante

Artigo 56 - Compete ao Presidente do Nucleo:
a) convocar e presidir as reunifes, com direito a voto, inclusive o de qualidade;
b) representar o NDE junto aos 6rgaos da instituigéo;
c) encaminhar as propostas do Nucleo;

d) designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo Ndcleo e um
representante do corpo docente para secretariar e lavrar as atas;

e) coordenar a integragdo com os demais Colegiados e setores da instituicao.

Titulo V — Reunibes

Artigo 57 - O Ndcleo reunir-se-a, ordinariamente, por convocacao de seu Presidente, 2 (duas) vezes por
semestre e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo Presidente ou pela maioria de
seus membros.

Artigo 58 - As recomendac8es do Nucleo seréo registradas em atas.
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Titulo VI — Disposicdes Finais

Artigo 59 - Os casos omissos serdo analisados pela Congregacdo da FCSAC, de acordo com a
competéncia dos mesmos.

Artigo 60 - O presente Regimento entra em vigor apés aprovacédo pela Congregacéo da FCSAC.

Capitulo Xl
Regimento do Colegiado de Curso

Titulo | — Natureza e das Finalidades

Artigo 61 - O Colegiado de Curso é um 6rgdo normativo, consultivo e deliberativo, que sera
constituido para cada um dos cursos superiores da FCSAC, e que exerce as atribuicdes
previstas neste. Regulamento Interno, subordinando-se a Congregacdo da Faculdade de

Ciéncias Sociais Aplicadas e Comunicagéo.

Titulo 1l — Constituicdo

Artigo 62 - O Colegiado do Curso sera constituido :
| — pelo Coordenador do Curso, seu presidente;
Il — por 02 (dois) professores do corpo docente do curso.

Il — por 01 (um) discente do curso.

Artigo 63 - A escolha dos representantes dos docentes para o colegiado de Curso sera feita por meio de
eleicdo, por seus pares, para um mandato de 02 (dois) anos, com possibilidade de

reconducéo.

Artigo 64 - A escolha do representante dos discentes para o colegiado de Curso sera feita por meio de

eleicdo, por seus pares, para um mandato de 01 (um) ano, com possibilidade de reconducao.

Artigo 65 - A representacao dos discentes sera realizada pelos académicos do curso de Graduagéo,

dentre os estudantes do 2° ao 7° periodo regularmente matriculados.

Artigo 66 - O Coordenador do Curso sera o Presidente nato do Colegiado do Curso enquanto se

mantiver na funcéo de Coordenador.
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Titulo 11l — Atribuicdes do Colegiado e seu Presidente

Artigo 67 - S&o atribuic6es do Colegiado do Curso de Graduacéo:
| - analisar e aprovar os planos de ensino das unidades curriculares do curso, propondo
alterag6es quando necessarias com a participacdo da Coordenacao Pedagdgica;
Il — estabelecer formas de acompanhamento e avaliacao do curso, em articulacdo com a
Comissao Propria de Avaliagdo (CPA), inclusive acompanhando e auxiliando na divulgacao
dos resultados;
Il — elaborar proposta do calendario académico anual do curso, encaminhando para a Diregao
da FCSAC, que unificara as informacdes;
IV — apreciar convénios, no &mbito académico, referentes ao curso, encaminhando- os para
parecer ao Diretor Presidente;
V — decidir, em primeira instdncia, sempre que houver necessidade, questdes
apresentadas por docentes e discentes;
VI — analisar os casos de infra¢8o disciplinar e, quando necessério, encaminhar ao 6rgao
competente;
VIl — propor e/ou avaliar as atividades extracurriculares necessarias para o bom
funcionamento do curso, registrando-as em formularios préprios;
VIl — exercer a fiscalizagé@o e o controle do cumprimento de suas decisdes;
IX — solucionar os casos omissos neste Regulamento e as dlvidas que porventura

surgirem na sua aplicagéo.

Artigo 68 - Compete ao Presidente do Colegiado de Curso:
| — convocar e presidir as reunifes, com direito a voto de qualidade;
Il — representar o Colegiado junto aos demais 6rgdos da FCSAC;
Il — executar as deliberacdes do Colegiado;
IV - designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo
Colegiado, quando for o caso;
V — promover a integracdo com os Colegiados dos demais cursos;
VI - exercer outras atribuicbes previstas em lei, neste Regulamento e nas demais
normas da FCSAC.
Paragrafo Unico: na auséncia do Coordenador de Curso, a presidéncia do

Colegiado, sera exercida pelo membro do Colegiado mais antigo do Curso .
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Titulo IV — Reunides do Colegiado

Artigo 69 - O Colegiado do Curso se reunira, em sessao plena ordinaria, em data estabelecida pelo seu

presidente, ao menos uma vez a cada semestre.

Artigo 70 - As reunifes extraordinarias do Colegiado serdo convocadas pelo Coordenador do Curso, por
iniciativa prépria ou atendendo ao pedido de, pelo menos, um terco dos membros, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, mencionando-se o assunto que devera

ser tratado.

Artigo 71 - A pauta da reunido sera organizada pelo Coordenador do Curso.

Artigo 72 - Os membros do Colegiado poderdo sugerir a inclusdo, a alteracdo ou a retirada de
assunto de pauta, que se aprovado pelo Colegiado, constituird a ordem do dia desta reunido,

ou de reunides seguintes.

Artigo 73 - O Colegiado do Curso funcionard com a presenca da maioria absoluta dos seus membros.

Artigo 74 - As reunifes obedecerdo ao que prescreve o Regimento Geral da IES.

Artigo 75 - O comparecimento as reunides do Colegiado sera obrigatéria , salvo auséncias justificadas e

aceitas pelo proprio colegiado.

Artigo 76 - As votacdes serdo simbodlicas, podendo também ser usadas votagGes nominais.

Paragrafo Unico: Havendo voto vencido, far-se-4 menc¢éo sobre o mesmo na ata.

Artigo 77 - Antes do inicio da votacdo de qualquer matéria, podera ser concedida vista a um Membro do
Colegiado que a solicitar devendo o processo ser devolvido a Secretaria no prazo maximo de

uma (01) semana.

Artigo 78 - A reunido do Colegiado podera ser suspensa ou encerrada por:
| — Conveniéncia da ordem;
Il — Falta de “quorum” para deliberagdes;

Il — Falta de matéria a ser discutida.
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Artigo 79 - Os casos omissos serédo resolvidos pelo proprio Colegiado.

Artigo 80 - O presente regulamento, tera vigéncia a partir da sua homologagéo pela Congregacao da

FCSAC.

Capitulo XIV

Do Manual do Professor e do Manual do Aluno

Artigo 81 — A Congregacao da FCSAC aprovara o Manual do Professor e o0 Manual do Aluno, que sera
distribuido todo inicio de periodo letivo ao Corpo Docente e ao Corpo Discente da FCSAC,
respectivamente.

Capitulo XV

Do Projeto Pedagogico do Curso

Artigo 82 — A elaboracéo do Projeto Pedagdgico sera coordenada pelo Coordenador de Curso e devera
envolver o Corpo Docente. O Coordenador do Curso submetera o Projeto Pedagdgico a
aprovacao pela Congregacdo da FCSAC, antes do inicio do periodo letivo a que vier ser
implantado.

Paragrafo Unico — O Projeto Pedagdgico devera estar organizado e conter os seguintes

©COoONOTOrWNE

topicos:

Introducao;

Condicionantes Legais;

Condicionantes Regionais;

Adequacdo ao Planejamento Pedagdgico Institucional da UNIVAP;
Caracteristicas que identifica e distingue o Curso da UNIVAP;
Perfil e Competéncia do Egresso do Curso;

Perfil Esperado do Ingressante;

Organizacgéo do Curso;

Matriz Curricular;

. Atividades Complementares (se houver);

. Vagas Ofertadas, Duracao e Sistema de Seria¢ao;
. Infra-estrutura;

. Biblioteca;

Avaliacdo Nacional de Cursos;

. Politica de Aperfeicoamento do Corpo Docente;
. Programa das Disciplinas;

. Especificacao dos Projetos (se houver);

. Regulamento do Trabalho de Curso;

. Regulamento do Estagio Supervisionado.
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Capitulo XVI
Das Diretrizes para Fixacdo dos Critérios de Avaliacdo

Artigo 83 - A avaliacdo da aprendizagem (apuracdo do rendimento escolar) deve, como um elemento
essencial do ensino de qualidade, observar os seguintes critérios:

O critério de avaliagdo sera estabelecido pelo professor observando-se as
particularidades de cada disciplina, enfatizando-se a utilizagdo de diferentes
instrumentos de avaliacdo e que utilize pelo menos duas formas de avaliacao
(Exemplo: provas, exercicios, trabalhos individuais e/ou em grupo, etc.);

Avaliacdo continua e cumulativa do desempenho do aluno, com prevaléncia dos
aspectos qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do periodo
sobre os de eventuais provas finais;

Que o processo de avaliacdo seja orientado para a realimentacdo do esforco do
aluno na medida em que os resultados das atividades de avaliagdo sejam
discutidos a fim de servirem para orientar o seu esforco de aprendizagem,
indicando erros e limitagBes, sugerindo rumos e advertindo sobre riscos e néo
apenas comunicado aos alunos. (Anteprojeto das Diretrizes Curriculares -
MEC/INEP - 1998);

V. Cada professor deve, tomando por base o acima exposto e as hormas contidas

nos regulamentos da Universidade, elaborar o seu critério de avaliagao,
considerando as particularidades da sua disciplina, e submeté-lo & aprovagédo do
Coordenador do Curso.

Artigo 84 - A promocéo do aluno em uma disciplina do curso no qual esta matriculado obedecera os
critérios descritos a seguir, em conformidade com os artigos 48 a 52 do Regimento Geral
da UNIVAP.

VI.

O aproveitamento escolar é avaliado por meio de verificagdes parciais e exames,
expressando-se 0 resultado de cada avaliacdo em notas de zero a dez, com
aproximacao de décimo de ponto.

A apuragdo do rendimento escolar é feita por disciplina, conforme as atividades
curriculares, abrangendo os aspectos de freqliéncia e aproveitamento.

Cabe ao Docente a atribuicdo de notas de avaliacdo e a responsabilidade do controle de
frequéncia dos alunos, devendo o Coordenador do Curso ou o Diretor, fiscalizar o
cumprimento desta obrigacéo, intervindo em caso de omissao.

E atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo Professor,
por ocasido de execucdo dos trabalhos, das provas parciais, dos exames ou qualquer
outra atividade que resulte na avaliagdo do conhecimento por atribuicdo de nota, sem
prejuizo da aplicacdo de san¢des por este ato de improbidade.

O aluno pode requerer revisdo da prova parcial ou do exame escrito, definidos no
calendério, dentro dos prazos estipulados pela Direcdo da Faculdade.

Os critérios de promocao, envolvendo freqiiéncia e o aproveitamento escolar, sdo os
seguintes:
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> se a freqiiéncia do aluno, numa disciplina, for inferior a 75% (setenta e cinco por
cento) do total das aulas previstas, ele estara reprovado nessa disciplina,
independentemente da sua média de aproveitamento;

> em cada ano letivo, em épocas definidas pelo Calendéario Escolar, séo atribuidas

duas notas bimestrais, cuja média aritmética "MA" é a média de aproveitamento;

se a "MA" for maior ou igual a 5,0 (cinco), o aluno sera considerado aprovado, com

média final "MF" igual a "MA";

se a "MA" for menor que 5,0 (cinco), o aluno sera submetido a um exame final e a

média final "MF" ser& igual a média aritmética entre "MA" e a nota do exame final;

se a "MF" for maior ou igual a 5,0 (cinco), o aluno sera considerado aprovado, com

média final igual a "MF";

se a "MF" for menor que 5,0 (cinco), o aluno serad considerado reprovado na

disciplina, com média final igual a "MF".

Y

YV YV V¥V

Paradgrafo Primeiro — Considerando-se o estabelecido neste artigo a FCSAC néo
ofereceréa:
e  Provas substitutivas;
e Provas especiais em segunda chamada.

Paragrafo Segundo — O aluno que obtiver deferimento ao seu pedido de Tratamento
Excepcional podera, caso necessario, requerer agendamento das
avaliagBes bimestrais que eventualmente tenha perdido durante o
periodo de Tratamento Excepcional.

Capitulo XVII

Do Corpo Docente, Corpo Discente e Corpo Técnico-Administrativo

Artigo 85 — O Corpo Docente, Corpo Discente e Corpo Técnico-Administrativo da FCSAC serao regidos
conforme estabelecido no Estatuto e no Regimento Geral da UNIVAP.

Paragrafo Unico — O Regime Disciplinar do Corpo Docente, do Corpo Discente e do Corpo
Técnico-Administrativo sera regido conforme estabelecido no Estatuto e
no Regimento Geral da UNIVAP.

Artigo 86 — E dever dos membros do Corpo Discente, do Corpo Docente e do Corpo Técnico-

Administrativo tomar conhecimento, cumprir e zelar pelo cumprimento deste Regimento e
demais Normas e Procedimentos da FCSAC.

Capitulo XVIII
Dos Diplomas e Certificados

Artigo 87 — Os Diplomas e Certificados serdo expedidos conforme estabelecido no Estatuto e no
Regimento Geral da UNIVAP.

Capitulo XIX
Das Dignidades Universitarias
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Artigo 88 — A concessédo de titulos obedecera o estabelecido no Estatuto e no Regimento Geral da
UNIVAP.

TITULO IV

Das Disposicoes Gerais

Capitulo XX

Dos Casos Omissos

Artigo 89 — Os casos omissos a este regimento serdo tratados pelo Estatuto e pelo Regimento Geral da
UNIVAP no que couber, e pela Congregacdo da FCSAC nos demais casos.

Capitulo XXI

Da Aprovacdo deste Regimento

Artigo 90 — Este Regimento foi aprovado pela Congregacdo da FCSAC, por voto da maioria absoluta de
seus membros, no dia 15/06/2010, revisdo aprovada pela Congregacdo da FCSAC no dia

01/12/2010, e revisédo e inclusdo do regimento do NDE e do Colegiado aprovado pela
Congregacao em 31/01/11 e entrara em vigor nesta data.
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